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TONG CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BIA - RUQU - NUOC GIAI KHAT HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tru so: 183 Hoang Hoa Tham, Ha Noi

M4 DN: 0101376672, cap doi lan 1 ngay 30/07/2010

Ha N¢i, ngay ..... thang 4 nam 2014.

QUY CHE LAM VIEC TAI CUQC HOP
A) DAl HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014
TONG CONG TY CO PHAN BIA - RUQU - NUOC GIAI KHAT HA NOI

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH duoc Qudc hoi thong qua ngay
29/11/2005 va cac vin ban huéng dan thi hanh;

Can cu biéu 1¢ Téng cong ty ¢ phan Bia — Ruou — Nuéc giai khat Ha Noi
da dugc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay 09/06/2008 va sira doi lan tha
nhat ngay 20/5/2013;

Pé tao diéu kién thuan lgi cho viéc to chic va tién hanh hop Pai hoi dong
co dong (“PHPCP”) thuong nién nam 2014 cta Tong Cong ty Co phan Bia —
Ruou — Nuéc giai khat Ha Noi (‘HABECO”), dong thoi huéng dan cho ¢o
dong tham gia hop PHPCP thudng nién nam 2014 va thuc hién quyén biéu
quyét truc tiép hoidc thong qua dai dién duoc uy quyén, Ban T6 chic PHPCD
thuong nién nim 2014 xin bao cio PHPCD thong qua Quy ché lam viéc tai
cudc hop BPHDPCD thuong nién nam 2014 cia Habeco (“Pai hoi”) nhu sau:

PIEU |I. TRAT TU CUA PAl HOI:

1. Cb dong va/hoic ngudi dai dién khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi
tri hoic khu vuc do Ban té chire Pai hoi quy dinh;

2. Khdng hut thudc 14 trong Phong Dai hoi;

3.  Gitr trat tu trong Phong Pai hoi; Tat dién thoai di dong hodc khong dé
chudng.

PIEU I1. PIEU KIEN TIEN HANH PAI HOI:

Cudc hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién nam 2014 cia HABECO duoc
tien hanh khi c6 so co6 dong/dai dién co6 dong du hop dai dién cho it nhat 65% so
¢ phan c6 quyén biéu quyét cia HABECO.
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PIEU I11. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:
1.  Nguyén tic:

- Tt ca c4c van dé trong chuong trinh hop cua Dai hoi duoc thao luan va ldy
biéu quyet cong khai bang cach gio Thé biéu quyet cua tat ca co dong
va/hodc dai dién co6 dong tham du Dai hoi.

- Thé biéu quyét do Ban t6 chirc Pai hoi phéat truc tiép cho co dong tai Pai
hoi. Mdi c6 dong duoc cap mot The biéu quyét. Trén thé biu quyét ghi rd
M4 cb dong’, Ho va tén, Sé phiéu biéu quyét cua ¢ dong do va dong dau
treo caa HABECO.

2. Phuwong thirc biéu quyét:

- C6 dong va/hodc Pai dién cd dong biéu quyét (dong v, khéng dong y, khéng
c6 y kién) d6i voi mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai
hoi;

- Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac co dong biéu quyét dong y théng
qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s& danh dau
M4 du hop va sé phiéu biéu quyét twong tng cua ting co déng dong Y.
Tuong tu, theo su diéu hanh cua Chu toa, cac c6 dong khdng dong y hoic
khong c6 y kién sé lan luot gio Thé biéu quyét;

- Ngay sau khi hoan thanh phan Biéu quyét thdng qua cac noi dung duoc
trinh bay tai Pai hoi, Ban Kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va cong bd
két qua kiém phiéu trudc toan Pai héi.

3. Thé I¢ biéu quyét:

3.1. 01 (mét) co phiéu phod thong tuong ung voi 01 (mét) phiéu biéu
quyét.

Tai ngay chét danh sach co6 dong (ngay 25/4/2013), tong s6 co phan cua

Habeco 1a 231.800.000 (Hai tram ba muoi mét triéu, tam tram nghin) co

phan pho thdng, twong duong 231.800.000 (Hai tram ba mwoi mot triéu,

tam tram nghin) phiéu biéu quyét.

3.2. Céc van dé sau day s& duogc théng qua khi cd tir 65% tré 1én tong sé
phiéu biéu quyét cua cac cd dong c6 quyén biéu quyét cd mat truc
tiép hoic dai dién duoc uy quyén c6 mat tai cudc hop Pai hoi ddng
co dong chap thuan:

! M cé déng do HABECO cdp cho ting ¢é déng theo danh sach chét tai ngay 25/04/2013
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- Bé&o céo cua Tong giam dbc vé két qua SXKD nim 2013 va ké hoach nim
2014,

- Béo cdo ctia Hoi dong quan tri (“HDPQT™) vé tinh hinh hoat dong nim 2013
va dinh huéng nam 2014;

- BA&o céo cua Ban kiém soat;
- Bé&o cdo tai chinh di duoc kiém toan nam 2013;

- To trinh Phuong 4n phan phdi loi nhuan, trich 1ap cac quy nam 2013; To
trinh céc chi tiéu co ban nam 2014; To trinh tién luong, thu lao cia HPQT,
BKS nim 2014; To trinh lya chon don vi kiém toan doc 1ap nim 2014, To
trinh phwong an phan phéi loi nhuan nam 2014;

- Céc van dé khéc (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty.

3.3. Riéng d6i voi viéc stra doi, bo sung Diéu 18 Tong cong ty s& duoc
thong qua khi c6 sy chap thuan cua sb c6 déng dai dién it nhat 75%
tong so phiéu biéu quyét cua cac co dong cé quyén biéu quyét co mat
truc tiép hoic thong qua ngudi dugc uy quyén dyu hop c6 mat tai Pai
hoi.

PIEU IV. THAO LUAN TAI PAI HOI:
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thuéc pham
Vi C4C véan dé trinh bay trong Chuong trinh PHPCD;

- C6 dong co ¥ kién phai dang ky noi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén
cho Ban Thu ky Pai hoi;

- Ban thu ky Dai hoi s& sdp xép cac Phiéu dit cau hoi cua cd dong va chuyén
1én cho Poan chu tich.

2. Traloiy kién thac mic cia co dong:

Trén co s& Phiéu dat cau hoi cia c6 dong do Ban Thu ky tap hop, sap xép
va trinh Ién, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh s€ giai dap cac y
kien thac mac cua co dong.

PIEU V. TRACH NHIEM CUA CHU TOQA:
1. Diéu khién Pai hoi theo dung nodi dung chuong trinh Pai hoi, cac thé I¢,
quy ché duoc Dai hoi théng qua.
2. Huéng dan Pai hoi thao luan, lay ¥ kién biéu quyét cac van dé trong nam
3
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trong noi dung chuong trinh hop cia Pai hoi va cac van dé co lién quan
trong suot qua trinh Pai hoi.

3. Giai quyét c4c van dé nay sinh trong suét qua trinh Dai hoi, quyét dinh cua
Ban chu toa vé van de trinh tu, thu tuc hoac cac su kién phéat sinh ngoai
chuong trinh ctia cudc hop Pai hoi s€ mang tinh phan quyét cao nhat.

PIEU VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1.  Ghi chép day du, trung thuc toan b noi dung dién bién Pai hoi va nhiing
van dé da duoc cac co dong thong qua hodc con luu ¥ tai Pai hoi vao Bién
ban hop Dai hoi;

2. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Dai hoi.

PIEU VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO
PONG:

1.  Kiém tra tu cach c6 dong hoic nguoi dai dién duoc ty quyén dén du hop:
Gidy chang minh nhan dan hoac ho chiéu, Gidy moi hop, Gidy uy quyén
(d6i Véi dai dién duwoc ity quyén):;

2. Thu lai Gidy xac nhan du hop caa c6 dong hodc ngudi dai dién va Giay ay
quyén (néu c);

3. Phét cho c6 dong hodc dai dién dugc ty quyén dén du hop: Thé biéu
quyét va cac tai lidu bao cdo, trinh Pai hoi;

4.  Bého cho trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Dai hoi;

PIEU VIII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc Pai hoi biéu quyét théng qua.
Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc 14 nguai ¢6 lién quan téi thanh vién cua
Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém sau:

1. Xac dinh chinh xéac két qua biéu quyét cia c6 dong vé cac van dé thong qua
tai Dai hoi;

2. Nhanh chéng thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét;

3. Xem xét va bao cdo Dai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét
hoac don thu khiéu nai vé két qua biéu quyet.
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PIEU IX. BIEN BAN HOP DAl HOI PONG CO PONG:

Noi dung Pai hoi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa va Thu ky Pai hoi chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc caa Bién ban Dai hoi.

Bién ban Dai hoi phai duoc doc va théng qua truéc khi bé mac Dai hoi.
Bién ban Dai hoi 13 co s& dé dua ra Nghi quyét caa Pai hoi.

Can cu két qua tai Dai hoi, Chu toa ra Nghi quyét cia PHDPCD vé cé4c van
de da duogc Dbai hoi thdng qua;

PIEU X. PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay gom 10 Biéu va co hiéu luc ngay khi dugc PHPCP Tong
cong ty biéu quyet thong qua.

Quy ché nay c6 thé sira doi tai ting thoi diém trén co s& dé xuat cia HDQT
Tong cong ty va phai dugc BPHDCD bicu quyét thong qua.

Trén day 1a Quy ché lam viéc ctua Pai hoi dong c6 dong thudong nién nim
2014 cta Tong cong ty Co phan Bia — Ruou — Nudc giai khat Ha Noi. Ban To6
chue Dai hoi kinh trinh BPHPCD xem xét thong qua.

Tran trong./.

BAN TO CHUC PAI HOI
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